
Navegación Ventana Selección
Primero Ctrl + Inicio Búsqueda Parcial Ctrl + Der

Anterior Ctrl + Re Pág Anular Búsqueda Ctrl + Izq

Siguiente Ctrl + Av Pág Cambiar Columna Búsqueda Ctrl + May + Der/Izq

Último Ctrl + Fin Total Registros Búsqueda Ctrl+May+B.Der en Título

Insertar Documento F6 Selecc Varias Columnas Busqueda Ctrl + Click Ratón

Eliminar Documento Previsualización
Editar Documento F2 Acercar Zoom "+"

Buscar Documento Ctrl + F3 Alejar Zoom "-"
Búsqueda alternativa Mayús + F3 Imprimir I

Aceptar Cambios F7 Pasar a Word W

Cancelar Cambios F8 Pasar a Excel E

Refrescar F5 Enviar e-mail M

Valores por defecto Ctrl + May + "*"

Edición Documentos
Buscar F3 Abrir Cajón Ctrl + F12

Búsqueda alternativa Mayús + F3 Configurar

Agregar Ctrl + "+" Editar Formato

Consultar Ctrl + F2 Seleccionar Formato Mayús + F7

Otras Teclas Duplicar línea a continuación

Duplicar Ctrl + D Duplicar línea al final

Cambiar código Mayús + Ctrl + C Coste y Beneficio F9

Mostrar Estadísticas Entrega a Cuenta Mayús + F12

Grabar formulario Mostrar Observaciones F4

Enviar mensajes a otros usuarios Mostrar Vencimientos F12

Introducir códigos de barras Mostrar Adicionales Mayús + F4

Buscar artículo base precios Obras Mostrar Conceptos Mayús + F5

Tipo BC3 - Material Obras Mostrar Periodos Obras

Tipo BC3 - Mano de obra Obras Mostrar Stock F10

Tipo BC3 - Maquinaria Obras Mostrar Mediciones Obras

Tipo BC3 - Porcentual Obras Borrar Línea Ctrl + " - "

Ordenar Las Líneas de los documentos (Artículos) Re-Emitir Documento Ctrl + F7

Código Conf. Form. Adquisición

Nombre Importar Líneas Ctrl + F6

Referencia de proveedor Mostrar Equivalencias Ctrl + F10

Cantidad, Precio, Importe, Ubicación… Emitir Doc Sin Imp. F7

General Consolidación de Stock Mayús + F10

Ayuda F1 Trucos
Salir de un Informe Ctrl + F4 Convierte Precio a Ptas "P" despues de importe

Salir de la Aplicación Alt + F4 Convierte Precio a Euro "E" despues de importe

Subir una Línea Ctrl + Arriba Desglosa el IVA - ( 121i ) "I" despues de importe

Bajar una Línea Ctrl + Abajo Remplaza el Valor por % - ( 100* ) "*" despues de % Dto.

Deshace un Compuesto Ctrl + Izq Rango punto punto / Lista punto y coma " .. "  /  " ; "
Hace un Compuesto Ctrl + Der Vacio corchetes / Excluir () admiración "[]"  /  "!()"
Visualizar Compuesto Ctrl + Intro Mayor, menor, > igual, < igual, distinto, No. >, <, >=, <=, <>, !()
Ver Stock Central F11 operador lógico "Y" & (sin espacios)

Pasar Ticket a Factura Ctrl + F11 Fecha Hoy, Ayer, Semana Hoy, +0, -1, 7

Ver Últimas Compras/Ventas Ctrl + F9 DNI/NIF Extranjero "*" DNI/NIF

Stock Características Cant. F3 + F3 Vacio  /  Excluir Sin "Is Null"  /  "<>[]" 

Insertar Línea Ctrl + Insert Filtros o Consultas SQL. Fechas 'Mes/Dia/Año'

Copia y Pegar Líneas Ctrl+C / Ctrl+V Portes Debidos  (Cdoc 0 / coste +) Vdoc 0 / coste 0

Portes Pagados  (Cdoc + / coste +) Vdoc + / coste +

Portes Asumidos  (Cdoc 0 / coste 0) Vdoc 0 / coste +

Notas " S:\Distrito\Pyme\Database\ xxx \2023.fdb "  /U xxx  /C xxx  /M 4,5

Cajón Epson: 27,112,0,75,50 27,112,48 Zoom:  " " -zoom= 125   -tablet   -pda

27,112,0,60,240 / 27,112,48,55,121 27,80,0 " "  -nosplash    -salirsinconfirmar Debug: Ctrl + Alt + "/"

Administración de Equipos Carpetas Compartidas

         Teclas Rápidas SQL



Funciones Básicas

Navegación https://youtu.be/lczo1zp4-X8?list=PLZQOCXoFqVu2YffEcoAnMcvg0ALreLrhg 0:36:54

Búsquedas https://youtu.be/w6EwUJOXiG4?list=PLZQOCXoFqVu2YffEcoAnMcvg0ALreLrhg 0:26:39

Restricciones Informes https://youtu.be/cPlT7COh6eo?list=PLZQOCXoFqVu2YffEcoAnMcvg0ALreLrhg 0:09:47

Archivos y Maestros https://www.youtube.com/playlist?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c

Clientes y Proveedores https://youtu.be/dv16SftPtwI?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c 0:22:28

Artículos https://youtu.be/O4TttEW5ioU?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c 0:23:04

Compras y Ventas

Circuito de compras https://youtu.be/Uc54yKUYr00?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c 0:23:56

Circuito de ventas https://www.youtube.com/watch?v=7ORpNNBZzsQ&list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c&index=30:24:31

Funcionalidades https://youtu.be/iKn5oOTN1xY?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c 0:28:43

Movimientos Almacén

Movimientos de almacén https://youtu.be/2Zn3vmiMJzw?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c 0:10:18

Cartera 

Gestión de cobros y pagos https://youtu.be/CVUhJS2GjjE?list=PLZQOCXoFqVu2YffEcoAnMcvg0ALreLrhg 0:22:03

Gestión de tesorería https://www.youtube.com/watch?v=wUxF0tnnJ5g&list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c&index=80:17:55

CRM e Informes

CRM https://youtu.be/Il4iccTkh48?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c 0:23:28

Informes y estadísticas https://youtu.be/wkxi_Fn2aJw 0:29:13

Aula Cursos Formativos https://www.distritok.com/cursos-formacion/

SQL PYME https://www.youtube.com/playlist?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c

Novedades https://www.youtube.com/playlist?list=PLZQOCXoFqVu3PVcrkUxmtNmqzKGhsL3_K

Cursos Formativos 2024 https://www.sipcantabria.net/Webinar_Dk2024.php

Cursos Formativos 2023 https://www.sipcantabria.net/Webinar_Dk2023.php

Una visión 360 Webinar https://www.sipcantabria.net/blog-con-todas-las-noticias.php

Vídeos de Formación

https://youtu.be/lczo1zp4-X8?list=PLZQOCXoFqVu2YffEcoAnMcvg0ALreLrhg
https://youtu.be/w6EwUJOXiG4?list=PLZQOCXoFqVu2YffEcoAnMcvg0ALreLrhg
https://youtu.be/cPlT7COh6eo?list=PLZQOCXoFqVu2YffEcoAnMcvg0ALreLrhg
https://www.youtube.com/playlist?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c
https://youtu.be/dv16SftPtwI?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c
https://youtu.be/O4TttEW5ioU?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c
https://youtu.be/Uc54yKUYr00?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c
https://www.youtube.com/watch?v=7ORpNNBZzsQ&list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c&index=3
https://youtu.be/iKn5oOTN1xY?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c
https://youtu.be/2Zn3vmiMJzw?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c
https://youtu.be/CVUhJS2GjjE?list=PLZQOCXoFqVu2YffEcoAnMcvg0ALreLrhg
https://www.youtube.com/watch?v=wUxF0tnnJ5g&list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c&index=8
https://youtu.be/Il4iccTkh48?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c
https://youtu.be/wkxi_Fn2aJw
https://www.distritok.com/cursos-formacion/
https://www.youtube.com/playlist?list=PLZQOCXoFqVu1ibHw0yeopYjwg5xsZKd6c
https://www.youtube.com/playlist?list=PLZQOCXoFqVu3PVcrkUxmtNmqzKGhsL3_K
https://www.sipcantabria.net/Webinar_Dk2024.php
https://www.sipcantabria.net/Webinar_Dk2023.php
https://www.sipcantabria.net/blog-con-todas-las-noticias.php


Botones de Navegación

Navegar entre registros Primero, Anterior, Siguiente, Último, BUSCAR y Filtros.

Crear y Eliminar Nuevo, Eliminar, Duplicar, Cambiar código…

Otros Asociar Docs., Mensajes, Web, Herramientas…

Documentos Emitir (abierto) y Reemitir (cerrado), Mover y Borrar línea, Contar, Observaciones…

Recibir de…, Enviar a…, Copiar de…, Herramientas (Superior y Drcha.), Botoneras.

Impresos Enlaces, Modificar texto, Imprimir, PDF, Word, Excel, eMail…

Archivos y Maestros

Clientes y Proveedores Tipos, Zonas, Categorías, Direcciones, Contactos, F. Pago…

Artículos Familias, Categorías, Características, Datos adicionales…

Agentes y Recursos Agenda, Liquidación, Tipos, Vacaciones; Imputación, Entrega de material, Gastos…

Almacenes y Otros… Series Docs., Mensajes, Formas de envío, Categorías, Tipos…

Documentos

Compras Presupuesto, Pedidos, Albaranes y Facturas. - Facturación de Albaranes.

Ventas Presupuesto, Pedidos, Albaranes y Facturas. - Facturación de Albaranes.

TPV Tickets En espera, Cobrar, Vales, Notas, Ticket Regalo, Convertir a…, x de caja, estaciones.

Movimientos (Almacén) Movimientos y Recuentos de Almacén (Relativo y Absoluto).

Cartera

Cuentas y Vencimientos Cobros y Pagos, Entregas a cuenta, Remesas, Arqueos, Apertura…

Informes

Tipos de Informes tipo "De a" y tipo "..  ; ".

Ordenar por / Filtros / Opciones.  Mostrar

Editor de Informes Impresora para ejecutar, cambiar posición, 

Informes Esenciales Estadísticas, Tarifas, Estado de documentos, IVA desglosado, Sin emitir, Reemitir,

CRM y Comunicaciones

Agenda y Contactos Agente, Cliente o Proveedor, Documento. Campañas, Tipo de contacto..

Pendientes, Realizados, Filtros. Alarmas, Periocidad, Notificación, Localización…

Correo Entradas y Salidas, Cuentas, Plantillas, Formatos de envío y Firmas.

Movilidad SQL Tablet y mPYME (Documentos, Reparaciones, Autoventa, Imputaciones)…

SQL Commerce Plantillas 1 y 2 o conexión con PrestaShop o WooCommerce.

Utilidades y Configuración

Copias de Seguridad

Herramientas Verificar integridad, Recompones, Adquisición de datos, Tablas.

Formatos de edición (pantalla) e Impresión. 

Otros Configurar teclas rápidas, Tareas programadas, Aplicación.

Control de Presencia

Guía Rápidas SQL


